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MNOJIO’)KEHHUE
00 aIMUHNCTPATUBHO-UH(POPMALIMOHHOM OT/eJIe

1. O0mue nmoyIoKeHNs

1.1 AnMuHHCTPaTUBHO-WUH(OPMALMOHHBIM  OTHAEN  SIBISIETCS  CTPYKTYPHBIM
NOJIpa3JeICcCHUEM MYHULUIIAIBHOIO OIOKEeTHOTro yupexjaeHus «LlenTp ncuxonoro-
MEeJarorn4ecKom, MEUIIMHCKON U colUalibHOM oMoty (aanee — LleHntp).

1.2 AaMuHHCTPAaTUBHO-WH(OPMAIIMOHHBIA OTIEN PYKOBOJACTBYETCSI B CBOECH
nestenbHOCTH 3akoHamMu Nel52-d3 «O mepcoHanmbHBIX JMaHHBIX»; Neld9-d3 «O6
uH(pOpMaLUY, WH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUAX W O 3amure uHGopmanumy; Ne390-03
«O 3amuTe AeTel oT UHPpOpPMALMK, MPUUUHSIONIEH BpeJ UX 3J0POBBIO0 U PA3BUTHION;
®denepanbHbIM 3ak0HOM Ne273-D3 «O6 obOpazoBanmm B Poccuiickoit ®Deaepanum» (c
U3MEHEHUAMM) U IpyruMu 3akoHamu P®; KonBeHuuel o mpaBax peOeHKa; pelieHUus MU
[IpaBurensctBa P® u OpraHoB MECTHOrO CaMOYIIPaBICHHs, a TaKXKe YCTaBOM,
[IpaBunaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOrO pacnopsika, KoJuleKTUBHBIM J1OrOBOpOM;
HacTosmuM [TonokeHneM 1 ApyruMu JTOKaJIbHBIMHU aKTaMH LIEHTpA.

1.3 HudopmanmoHHO-aHATUTHYCCKUI OTAEN CO3/aeTCs MPHKA30M JTUPEKTOpa
[lenTpa. PachopmupoBanue oTaena OCylIECTBISETCS HA OCHOBAaHUM NpPUKa3a TUPEKTOpa
entpa.

1.4 PykoBOAMT CTPYKTYpHBIM TMOAPA3ACICHUEM 3aBEIYIOIIUNA  OTAEIIOM,
Ha3HAYEHHBIN Ha JOJHKHOCTh AUpeKkTopoM LleHnTpa.

2. 3axauu oTaesa

2.1 Co3manne wu mnojaepxkaHue (YHKIIMOHMPOBAHUS  WH(OPMAIMOHHO-
METOJIMYECKON U KOMITBIOTEPHOU 0a3bl JAHHBIX HA OCHOBE PE3yJIbTaTOB paboThl LleHTpa.

2.2 Ananranys v BHEIPEHHUE MPOTPAMMHO-TEXHUUYECKUX CPEJICTB.

2.3 Meroauueckoe, WHHOPMAIMOHHO-TEXHUYECKOE OOECIEYEHHE MAaCCOBBIX
MICUXOIMarHOCTUYECKUX HccienoBanuii B OO ropoja.

2.4 WudopmarmonHas mojaiuepkka caiita LlenTpa, B TOM uucie pa3MerieHue
MaTEpHUaJIOB B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUSIMH 3aKOHOaTebcTBa PD.

2.6 OOpaboTka, aHanmu3, O0OOOIICHHWE MAaTepHUaioB O paboTe CIEIHAINCTOB,
CTPYKTYPHBIX Mojipa3iesieHuid LlenTpa B nemnom.

2.7 Benenwne nenonpoun3BojacTBa L{eHTpa, B TOM Unciie KaJIpoBoro.

3. DyHKIHMH 0T/€eJ1a

3.1 Obecneuenne GHyHKIMOHUPOBAHUS KOMITBIOTEPHOM M MHOKHUTEIHHON TEXHUKU
IlenTpa.

3.2 Ananu3 cocTosiHUS M obecrieueHrne WH(OPMAIMOHHO-aHATUTHYECKONH Oa3bl
[lenTpa cOBpeMEHHBIMHU TPOTPAMMHBIMHU CPEJACTBAMHU.

3.3 OcBoeHue U aanTaIys MpuoOpeTaeMbIX CUCTEM TPOTPAMMHOTO 00ECTICUCHHUS,
B TOM YHCJI€ KOMITBIOTEPHBIX CUCTEM MCUXOIUATHOCTUKHU U TICHXOKOPPEKITHH.

3.4 YyacTue B MOATOTOBKE TEXHUYECKUX MPEATOKCHUN M TUIAHOB TEXHUYECKOU
MoziepHu3auuu LlenTpa.



3.5 OOydeHue COTPYAHHKOB IIEHTpa paboTe ¢ HMMEIOIIMMHCSI POrpaMMHO-
TEXHUYECKUMH CpPEJICTBAMU IICUXOJUArHOCTUKM U TCHUXOKOPPEKIUH, 00paboTKu
TECTOBBIX MaTEpPUAJIOB, TEKCTOBBIMU U IpaUuECKUMHU PeIaKTOPaMH.

3.6  Opranuzanus MpPOBEICHUS MAacCOBOM JHAarHOCTUKH C HCIIOJIb30BAaHHEM
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH 1o 3arpocam OO ropoja.

3.7 NUnpopmanmoHHass U OpraHH3allMOHHAs MOJJICP)KKa, peaaktupoBanue Web-
caiita LlenTpa: u3MeHeHHE CTPYKTYpPHhI, pa3MeIlleHne HOBBIX PYOpPHUK, MyOIHKAIMs HOBBIX
MaTepUasoB.

3.8 MUWHudopmanmionHas ¥ OpraHu3alMOHHAs TOJJIEPXKKA, peJaKTUPOBAHUE
['ocnabnuka LenTpa: pa3menienrne HOBBIX pyOpHUK, MyOIHUKAIMs HOBBIX MaTEPHAIIOB.

3.9 OcHaienue AeSTENBHOCTH  CIIENHMATUCTOB, aaMUHUCTpauuu LleHTpa
HE0OX0IMMOI HOPMATUBHON, HOPMATHBHO-METOAMYECKON TOKyMEHTAIlMEH, B TOM YHCIIe
C UCTOJIb30BaHNEM MOMCKOBBIX cucTeM cetu Internet.

3.10  Pazpabotka ¢opM pasIUYHBIX JTOKYMEHTOB B DJJIGKTPOHHOM BHJIE,
COCTaBIIEHNE TEXHUYECKUX 3aJaHUI HA MPOTPAMMBI, TO3BOJISIIOIINE PACIIUPUTEH 00JIaCTh
NPUMEHEHHSI KOMITBIOTEPHON TEXHUKH.

3.11 Vyactne B 00paboTKe, CTATUCTHYECKHUI aHajIu3 pe3yJbTaTOB MAacCOBBIX
MICUXOJUATHOCTUYECKUX M COIMOJOTHYECKUX WCCIEIOBaHUM, MPOBOJAUMBIX B XOJI€
MPOEKTHOM JESITeNbHOCTH LIEHTPA.

3.12 CoOop, cucremaru3anusi W aHaAIW3 JaHHBIX [0 BCEM HAIPaBJICHUSIM
NESITENBHOCTU crienuanucToB LleHTpa; BBITYCK CIPaBOK M OTYETOB O JIEATEIHLHOCTU
[lenTpa.

3.13 Obecneuenue paboTsl cnenuanucToB LleHTpa He0OXOIMMBIMHU CITPABOYHBIMH
¥ THGOPMAIIMOHHBIMU MaTepHUaIaMHu.

3.14 Opranuzanus W BeleHUE JaenonpousBojcTBa lLleHTpa, B TOM uucie
KaJ[pOBOT0, BHEJPEHUE B MIPAKTUKY MEPEAOBBIX TEXHOJIOTHH.

4. TlpaBa u 0013aHHOCTH

4.1 CoTpyITHUKH UMEIOT MPaABO:

- TnepefaBaTh PYKOBOJMUTEISAM CTPYKTYPHBIX HOJAPAa3JEiIeHUMH M  OTAEIbHBIM
cnenuanucraM LleHTpa nopydeHus 1o Bonpocam, BXOASIIUM B KOMIIETEHIIUIO OT/IENA;

- 3ampalmuMBaTh OT PYKOBOJIMTENIEH CTPYKTYpHBIX mnoapasaeneHuil LlenTpa
HE00XO/JMMbIE JOKYMEHTHI M Marepuaibl (MH(GOpPMAIMIO) MO BOMPOCAaM, BXOJASAIIUM B
KOMIIETEHIIUIO OT/ENA;

- Y4aCcTBOBAaTh B COBEIIAHUAX 10 BOIIPOCAM, BXOALIUM B KOMIIETEHIIMIO OT/EINA;

- B HEOOXOJMMBIX CIIydasix, IpU PEIICHUU BOIPOCOB, CBSI3aHHBIX C MOPYYCHHEM
anMuHucTpanuu LlenTpa, mpuBiekaTh B yCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE K COBMECTHOU pabore
COTPYIHUKOB IpYyrux noapasznaeneHuit Llenrpa.

4.2 CoTpyaHUKH OOSI3aHBI:

- COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUAM KBAIN(DUKALIMOHHBIX XapaKTEPUCTHK;

- coOmronate Ycras, [IpaBuina BHyTpeHHETO TPYIOBOTO PACIIOPSIKA;

- BBIIIOJIHATD YCJIOBUS TPYIOBOT'O I0IOBOPA U JOKHOCTHOM MHCTPYKIINH;

- IPOXOJIUTh IpEABAPUTEIbHBIE U MEPUOJUYECKUE MEIULUHCKHE OCMOTPHI,
BaKIMHAIMIO COTJIACHO HAIIMOHAJIBHOMY KaJEHAAPI0 MPOQPIIAKTUYECKHX NPUBUBOK H
IPUBUBOK 10 SMUAEMUYECKUM ITOKa3aHMIM;

- co0monaTh MpaBOBbIE, HPABCTBEHHBIE M DJTUYECKHE HOPMBI, CJIEIOBAThH
TpeOOBaHUAM KOAEKCA STHKH U CIIY>KEOHOTO TIOBEICHHS;

- TIOBBINIATh CBOIO MPO(ECCHOHATBHYIO KBaMU(UKanUi0O W OOUIEKYIbTYpHBIN
YPOBEHB;



- yBaXaTrb 4YCCTb MU JOCTOHUHCTBO 06yqa}01unxc;[ U OPYrux Yy4aCTHHUKOB
O6pa3OBaTeJ'IbHI>IX OTHOH_IeHI/If/‘I;

- CO6J'IIO,Z[aTI> IIpaBUJia OXpaHbl TPyAa U TCXHUKHU 6630HaCHOCTI/I;

- oOecreuynBaTh COXpPAaHHOCTb MaTepHaﬂBHO'TeXHH‘IeCKOﬁ 0a3sl L[eHTpa,
Y4aCTBOBATH B eé YKPCIUVICHUU U ITOIIOJITHCHHMH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

CoTpynHUKH HH()OPMAIIMOHHO-aHAIUTUYECKOTO OT/AENIa HECYT OTBETCTBEHHOCTb
3a:

- CBOEBPEMEHHOCTb U KaYECTBO BBIIIOJIHIEMON PaOOTHI;

- IOCTOBEPHOCTb U COXPAHHOCTh UMEIOLIEICS HHPOpMaLUy;

- coOMI0ZIeHNE TPYIOBOM AUCHMIUIMHBI, IPAaBUJI U HOPM OXpaHbl TPyAa, TEXHUKU
0€30MMacHOCTH, IPaBUJI BHYTPEHHETO TPYA0BOro pacnopsiaka Llentpa;

- HEUCIOJHEHHWE  WIM  HEHaJUIeKalllee  HUCIOJIHEHHWE  O0s3aHHOCTEM,

IIPEAYCMOTPEHHBIX JOJDKHOCTHOM MHCTPYKLIMEH, B OopsaKe, onpeacieHHoM TK PO.

6. B3aumoaeiicTBue

- ¢ JOPYrHMH CTPYKTYPHBIMH MozpasfelcHusMH LleHTpa, 10 IOPYYEHHUIO
aIMUHUCTPAIlM  CO  CTOPOHHHMH  OPraHU3alUsIMH B  XOJE€  OCYIIECTBJICHHUS
UHGOPMAIIMOHHON, METOANYECKOMN, aHATUTHYCCKON JAesTeapbHoCTH LleHnTpa.
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